附表一(雙面印製)
	慈濟大學　　　　學年度第　　　學期學生銷過申請表

申請日期：　　年　　月　　日

	班級
	
	姓名
	
	學號
	

	銷過事實
	登錄日期
	　　年　　　月　　　日
	懲處種類
	

	
	懲處事實
	

	導

師
	
	系

主

任
	

	審

核 



	(   )第一次違規，建議同意定勞作服務，按規定同意折銷     處分，勞作時數    小
     時，應於   年   月   日完成。



	(   )不符合規定事項，第 　條(由生輔組說明)：



	(   )特殊個案，如下所述(由生輔組說明)：

     □同意銷過，原因為：

     建議同意定勞作服務，按規定同意折銷     處分，勞作時數    小時，應於   
         年   月   日完成。

     □不同意銷過，原因為： 



	審核師長
	生活輔導組

組      長
	
	學生事務長
	

	規

定

事

項
	1． 申請期限：自懲處公告之日起一週內向業務承辦單位生輔組提出申請，逾期不予受理；第十七週起停止受理銷過申請。

2． 申請程序：向學務處生活輔導組填寫銷過申請表（需檢附個人獎懲明細）→呈導師、系主任→生活輔導組審核→由懲處建議單位安排勞作服務→勞作服務單位簽證完成服務工作及時數認定→申請表送回生活輔導組呈核銷過→生輔組業務承辦人按規定登錄學生獎懲紀錄暨操行成績系統→申請學生確認後始完成銷過。

3． 銷過標準：

（1） 勞作服務二小時抵申誡乙次，以此類推；勞服每次至少一小時，至多二小時。

（2） 申誡處分可以勞作服務全抵銷。

（3） 記小過乙次，僅可銷至申誡乙次。

（4） 記小過兩次，僅可銷至申誡兩次。

4． 銷過規定：

    (一)第一次違規符合上述標準同意銷過。

    (二)違規原因相同者不同意銷過。

	勞作服務單位填寫
	服務日期
	服務起迄時間
	服務內容
	師長簽核

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	服務時間總計
	　　　   小時　　　分

	生活輔導組

組      長
	
	學生事務長
	

	生活輔導組業務承辦人簽章
	



