	慈濟大學 國際交流參訪/交換學生/專案通過 住宿申請表

	申請單位
	
	申請日期
	

	申請事由
	
	負責人/電話
	

	協助宿舍生活之窗口學生
	
	學號
	
	電話
	
	寢室
	

	說明
	一、依據慈濟大學短期住宿團體住宿申請暨管理細則實施。
二、國際交流參訪/交換學生等須有行政單位及學生宿舍協助宿舍生活及學校行政事項之窗口。
三、住宿床位安排由生輔組統一規劃。
四、注意事項：                                            
(一)進駐與離宿：
 1. 依分配寢室及時間進住與退宿，並遵守宿舍管理規定。
 2. 進住時間為申請起始日當天上午10點；退宿時間為申請截日翌日上午10點前，退宿時應將鑰匙繳回宿舍值勤室。
(二)宿舍門禁管理：
 1. 宿舍大門關閉時間為晚間11點至翌日6點
 2. 申請當日晚間11時至翌日6時不住宿者，應由申請本表行政單位確認後通知生輔組，並應於晚間11時前離舍，
    逾時未離舍，視同放棄外宿。

 3. 外出規定：晚間11點關大門，若有特殊情形需經宿舍值勤室報備核准後，始得外出。

(三)宿舍安全
 1. 寢室內電氣用品個人合計耗電量不得超過250W ，以維宿舍安全。
 2. 禁止在配膳室以外之宿舍區炊膳。

 3. 不得在寢室內存放違禁及易燃物品。

 4. 禁止在宿舍區裝置電熱器、電冰箱，或私接電源以維護安全。

 5. 禁止留宿外賓，親友或同學。

(四)宿舍生活注意事項：
 1. 本校全面禁止吸煙、喝酒、賭博、吸毒。

 2. 損壞公物必須照價賠償。
 3. 禁止在宿舍區飼養寵物。
 4. 宿舍同學應力行垃圾減量、執行資源回收工作，按宿舍生活協進會公告事項辦理，如需服務請洽詢宿舍值勤室。                      
 5. 請隨手關燈、關水，以節約能源，宿舍每間寢室熱水供應時間：每日18時至凌晨1時，每棟宿舍24小時熱水器
    供應請洽詢宿舍值勤室。

(五).若非交換學生，則無學號，於「學號欄位」請填寫國際交流參訪或專案通過之簽呈案號。
(六)任何問題請來電生輔組，分機1228及1202。
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	行政業管單位窗口/分機
	申請單位

(雜項費用單號)
	系主任
	生輔組
	會計室–預算支出
 (雜項費用單確認)
	出納組–現金繳納
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